MESTSKA KNIHOVNA SEDLCANY, prispévkovéa organizace
Kapitana JaroSe 482, 264 01 SedlI¢any

tel: 318 821 186

e-mail: mek@knihovna-se.cz, www.knihovna-se.cz

ICO: 71294694

Informace o zpracovani osobnich Uudaju a pouceni o pravech subjektu udajd

CO JSOU OSOBNi UDAJE A JAK JSOU CHRANENE

Ochrana fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajd je zakladnim
pravem. Ustanoveni €l. 8 odst. 1 Listiny zakladnich prav Evropské unie a ¢l.16 odst.
1 Smlouvy o fungovani Evropské unie pfiznavaji kazdému pravo na ochranu
osobnich udaja, které se jej tykaji. Zpracovani osobnich udaji fyzickych osob
(,LOb&anu*, ,Subjektl udaju“) v ramci knihovny je provadéno ve prospéch téchto
osob. Pravo na ochranu osobnich udaju v§ak neni pravem absolutnim; musi byt
posuzovano v souvislosti se svou funkci ve spole€nosti a v souladu se zasadou

proporcionality. Musi byt v rovnovaze s dalSimi zakladnimi pravy.

V Méstské knihovné SedlI€any, pfispévkové organizaci (dale jen ,Knihovna®),
zpracovavame osobni udaje v souladu s Obecnym nafizenim Evropského
parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob
v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto udaju a o
zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich udajd, tak zvané
,GDPR"), a dale v souladu s dalSimi pfedpisy a zasadami.

Knihovna zpracovava osobni Udaje a dalSi informace tykajici se Ob&anl a dalSich
Subjektu udaji v ramci knihovnické ¢innosti a funkce zaméstnavatele. Vétsina
osobnich udaju subjektud je tedy zpracovavana na zakladé povinnosti, ulozenych
Knihovné zvlastnimi zakony, pfipadné téz smlouvami. Na takova zpracovani
osobnich udaju o Subjektech udaji se nevztahuje povinnost ziskat souhlas téchto
osob. Pokud jsou nékteré osobni udaje zpracovavany mimo zakonnou povinnost,
pak takova zpracovani podléhaji souhlasu ob&anu, resp. zaméstnancu. Tato
zpracovani védak Knihovna provadi jen vyjime¢né (napf. pfi pofadani akci, kdy je
nutna prfedchozi registrace).

Ochrana fyzickych osob se vztahuje jak na automatizované zpracovani osobnich
udajl, tak na manualni zpracovani. V zasadach a pravidlech ochrany fyzickych osob,
které Knihovna uplatfiuje v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju Ob&an
(fyzickych osob), respektuje Knihovna jejich zakladni prava a svobody, zejména
pravo na ochranu osobnich udajd. Knihovna respektuje prava Obc&and, ktera jsou jim
zaru€ena zakony, napf. pravo védét a byt informovan zejména o tom, za jakym
ucelem se osobni udaje zpracovavaji, pfipadné obdobi, po které budou uchovavany.
Zasady ochrany osobnich Udaju se uplatriuji na vSechny informace, tykajici

se identifikované nebo identifikovatelné fyzické osoby. Knihovna zakonné
zpracovava osobni udaje, protoze je toto zpracovani nezbytné pro vykon ukolt
vykonavanych ve vefejném zajmu, nebo pro splnéni povinnosti ulozenych zakonem,
nebo z divodu opravnénych zajma Knihovny nebo tfeti strany. Knihovna zpracovava
osobni udaje Ob&an podle ucell zpracovani v souladu s platnou legislativou

pro ochranu osobnich udajd, pfedevSim se zakonem €. 101/2000 Sb., o ochrané
osobnich udaju, v platném znéni a s Nafizenim EU 2016/679 (Obecné nafizeni

o ochrané osobnich udaju — GDPR). Pfesto ma kazdy dotCeny subjekt pravo vznést
namitku proti zpracovani osobnich udajl, které se tykaji jeho konkrétni situace.
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Knihovna pak subjektu prokaze zavaznost a opravnénost zajmu, které nezasahuiji
do zajmul nebo zakladnich prav a svobod ob&ana.

JAK ZPRACOVAVAME OSOBNi UDAJE

Zpracovani osobnich udaju Knihovnou je provadéno zakonnym a spravedlivym
zpusobem, je pro Obc&any (Ci jiné fyzické osoby) transparentni a informace a vSechna
sdéleni, tykajici se zpracovani téchto osobnich udaju, jsou snadno pfistupné,
srozumitelné a podavané jasnymi a jednoduchymi jazykovymi prostifedky.

PFi zpracovani osobnich udajd na zakladé souhlasu fyzické osoby, jsou tyto osoby
upozornény na pfipadna rizika, vyplyvajici ze zpracovani, a také na pravidla, zaruky
a prava, ktera existuji v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich adajt. Ucely,

pro které jsou osobni udaje zpracovavany, jsou jednoznacné a legitimni a jsou
stanoveny v okamziku shromazdovani osobnich udaju. Rozsah shromazdovanych
osobnich udaja je vzdy pfiméreny, relevantni a omezeny pouze na udaje nezbytné
pro naplnéni stanoveného ucelu. Rovnéz doba, po kterou jsou osobni udaje
uchovavany, je omezena na nezbytné minimum. Pfi veSkerém zpracovani osobnich
udajl jsou aplikovana opatteni, ktera zaru€uji nalezitou bezpec¢nost a divérnost
téchto udajd, (napf. zarucujici zabranéni neopravnéného pfistupu k osobnim udajim
a k zafizeni pouzivanému k jejich zpracovani).

Knihovna, jakoZzto spravce osobnich udaju, ma odpovédnost za jakékoliv zpracovani
osobnich udaji a na zakladé posouzeni pravdépodobnych a zavaznych rizik daného
zpracovani zavedla vhodna a uc€inna technicka a organizacni opatfeni k zajisténi
ochrany osobnich udaji. Soucasti opatfeni pro zabezpeceni osobnich udajl jsou
také pravidelna Skoleni zaméstnancu, ktefi zpracovavaji osobni udaje fyzickych
osob. Od zaméstnancu na v8ech urovnich je vyZadovan odpovédny, iniciativni

a tvorivy pfistup a respektovani pravidel systému zabezpeceni osobnich udaja.

V souvislosti s pfechodem na novou legislativu pro ochranu osobnich udaja v EU,

tj. Nafizeni EU 2016/679 (GDPR), provedla Knihovna nové posouzeni vlivu vSech
zpracovani na ochranu osobnich udajd, s cilem posoudit konkrétni pravdépodobnost
a zavaznost rizik. Pfi tomto posouzeni Knihovna zohlednila povahu, rozsah, kontext
a UCely zpracovani a zdroje rizik. Opatfeni k zabezpeceni systémd, informaci, dat

a osobnich udaju a konkrétni technicka, organiza¢ni a bezpe€nostni opatfeni, ktera
Knihovna pfijala a pribézné zpresnuje, aby zaijistila soulad s Nafizenim EU, jsou

v této souvislosti nové rozpracovana v internich dokumentech a smérnicich
Knihovny. Soucasti téchto opatfeni je i jmenovani povéfence pro ochranu osobnich
udaja.

KTERE OSOBNi UDAJE ZPRACOVAVAME

Knihovni agenda dle zakona €. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach
provozovani vefejnych knihovnickych a informacénich sluzeb (knihovni zakon)

« Ugel zpracovani: zajisténi fungovani sluzeb Knihovny véi svym &tenaidim dle
knihovniho zakona a navazujicich zakon(

+ Kategorie osobnich udaju: adresni a identifikacni udaje; citlivé udaje — zdravotni
stav (prokazani se prikazem ZTP, ZTP/P na ucely ureni vysky ro€niho ¢tenarského
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poplatku)

* Kategorie subjektu udaju: ob&an, nezletilé dité, nesvépravna osoba

« Kategorie pfijemcti udajti: Knihovna + jini pfijemci — pravnické osoby v CR

* Doba uchovani: okamzité po zaniku smluvniho vztahu s podminkou neexistence
zadného dluhu vaci Knihovné; posledni registraéni obdobi + 5 let dle knihovniho
fadu; k 1. lednu roku nasledujiciho po uplynuti 5 let od provedeni penézité transakce

Poskytovani informaci dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim

« Ugel zpracovani: poskytovani informaci ob&andm na zakladé zakona &. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu

« Kategorie osobnich Udaju: adresni a identifikacni udaje

+ Kategorie subjektu udaju: zékaznici (klienti) Knihovny

» Kategorie pfijemcu udaji: Knihovna

* Doba uchovani: 5 let

Personalni a platova agenda

« Ugel zpracovani: zaji$téni pracovné pravnich vztah( a véech povinnosti s nimi
spojenych dle zakoniku prace a navazujicich zakonu (zejména dané, socialni

a zdravotni pojisténi)

« Kategorie osobnich udaju: adresni a identifikacni udaje; citlivé udaje — zdravotni
stav

 Kategorie subjektu udaju: zaméstnanci Knihovna + osoby s jinym vztahem ke
Knihovné

« Kategorie pfijemct udaja: Knihovna + jini pFijemci — pravnické osoby v CR

* Doba uchovani: az 50 let dle spisového fadu

JAKA MATE PRAVA V OBLASTI OCHRANY OSOBNICH UDAJU?

Va$e udaje zpracovavame zcela transparentnim zplsobem. Kdykoliv béhem
zpracovani Vasich osobnich udaju muzete vyuzit nasledujicich prav:

a) Pravo na pfistup k Vasim osobnim udajum a na pofizeni kopie osobnich udaju,
které zpracovavame.

b) Pravo na opravu a doplnéni VasSich osobnich udaju v pfipadé, ze zjistite, ze o Vas
zpracovavame nespravné nebo nepresné osobni udaje.

c¢) Pravo na vymaz Vasich osobnich udaju (resp. pravo byt zapomenut). Na Vasi
zadost mazeme za urcitych, pravnimi pfedpisy stanovenych podminek vymazat Vase
osobni udaje. Upozorriujeme Vas, ze Vase osobni udaje naopak nemohou byt
vymazany, pokud je jejich zpracovani nezbytné (napf¥. pokud pro jejich zpracovani
existuje zakonna povinnost).

d) Pravo na omezeni zpracovani VaSich osobnich udaju. Na Va$i Zzadost muZeme za
urcitych, pravnimi pfedpisy stanovenych, podminek omezit nakladani s Vasimi
osobnimi udaji. Pokud uplatnite Vase pravo na omezeni zpracovani a bude napinéna
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néktera z téchto podminek, provedeme v nasich systémech zaznam, Ze se na dané
udaje vztahuje omezeni, a takové udaje nebudeme zpravidla aktivné dale
zpracovavat. Pokud pominou divody pro omezeni zpracovani, omezeni zpracovani
Vasich osobnich udaju zrusime. O tom Vas budeme pfedem informovat.

e) Pravo na pfenositelnost. V pfipadé, ze zpracovavame Vase osobni udaje na
zakladé vaseho souhlasu nebo pro ucely plnéni smlouvy a zaroven je zpracovani
automatizované, mate pravo ziskat takové Vase osobni udaje ve strukturovaném,
bézné pouzivaném strojové Citelném formatu a predat je jinému spravci. Vase osobni
udaje Vam budou poskytnuty ve formatu MS Office.

f) Pokud se domnivate, Zze doslo k poruseni povinnosti stanovenych pravnimi
pfedpisy na ochranu osobnich udaju, zejména GDPR, mate pravo podat stiznost u
Ufadu pro ochranu osobnich Gidajd nebo u jiného tfadu &lenského statu Evropské
unie, ktery je povéfen dozorem nad dodrzovani povinnosti stanovenych GDPR.

g) Mate rovnéz pravo vznést namitku proti zpracovani Vasich osobnich udajl, kdyby
byly osobni udaje zpracovany

o Pro ucel pInéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu
vefejné moci,

o pro ucel opravnénych zajmu spravce i treti strany,

o pro ucely pfimého marketingu, coz zahrnuje také profilovani s cilem

pFizpUsobit nabidku Vasim potfebam a zkvalitnit poskytované sluzby.

V pfipadé, ze vznesete namitku, nebudeme zpracovavat Vase osobni udaje do té
doby, dokud neprokazeme zavazné divody pro zpracovani, které prevazuji nad
Vasimi zajmy nebo pravy a svobodami nebo pro urc€eni, vykon nebo obhajobu
pravnich narokd.

V pripadé uplatnéni jakéhokoliv vySe uvedeného prava Vas bez zbyte¢ného odkladu
pisemné informujeme o zpusobu vyfizeni Vasi zadosti.

POVERENEC PRO OCHRANU OSOBNiCH UDAJU ¢iLI DPO

NaSe Knihovna zfidila funkci Povéfence pro ochranu osobnich udaju (DPO). Tuto
funkci vykonava fyzicka osoba Ing. Barbora Bahnikova,
barbora.bahnikova@gdprsystems.cz, tel: 773 518 462. S pfipadnymi dotazy a
podnéty Vam rada pomze.

AKTUALIZACE

Toto informaéni memorandum priibézné kontrolujeme a muzeme jej pfilezitostné
ménit, (pfedevsim aby byl dodrzen soulad s pravnimi pfedpisy a postupy ochrany
osobnich udaja).

Posledni zména byla provedena 4. 4. 2019



